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          1. นายชัดสกร  พิกุลทอง  ผู้อ านวยการโรงเรียน         ประธานกรรมการ 
          2. นางสุมัทนา ลือค าหาร       รองผู้อ านวยการโรงเรียน   กรรมการ 
          3. นางสาวสุภินันท์ ไชยธานี         รองผู้อ านวยการโรงเรียน   กรรมการ 
          4. นางสาวอาทิตยา  ละครพล     รองผู้อ านวยการโรงเรียน       . .   กรรมการและเลขานุการ 
          5. นายวิทยา  กมลเลิศ       ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

       มีหน้าที่  ให้ค าปรึกษา ค าแนะน า ก ากับดูแล และแก้ไขปัญหาอันอาจเกิดขึ้นในการด าเนินงานกลุ่ม 
บริหารท่ัวไป   

   
 
 

                                                 
                                                   ค าสั่งโรงเรียนเชียงยืนพิทยาคม 

      ท่ี 127 / ๒๕๖๘ 
เรื่อง   แต่งต้ังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ปฏิบัติหน้าท่ีกลุ่มบริหารท่ัวไป  

------------------------------------------ 
 เพื่อให้การบริหารจัดการเกิดประสิทธิภาพเป็นไปตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ                  
การกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศส านักงานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน เรื่อง การกระจายอ านาจการบริหารและการจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานไปยังคณะกรรมการ ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษาในสังกัดส านัก งาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. ๒๕๕๐ อีกท้ังกฎหมายอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง   
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๙ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  
พ.ศ. ๒๕๔๖ และมาตรา ๒๗ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  ค าส่ังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานท่ี ๕๑๑/๒๕๕๙ เรื่อง การมอบอ านาจการ
ปฏิบั ติราชการแทนเกี่ยวกับพนักงานราชการ ส่ัง ณ วัน ท่ี ๒๘ กันยายน  ๒๕๕๙ และค าส่ังส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานท่ี  ๑๑๒๐/๒๕๖๐ เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับลูกจ้างช่ัวคราว ส่ัง ณ วันท่ี ๒๔ 
กรกฎาคม ๒๕๖๐ จึงแต่งต้ังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ปฏิบัติหน้าท่ีกลุ่มบริหารท่ัวไป ดังนี้ 
 

๑. คณะกรรมการที่ปรึกษา   
 
 
 
 
 
 
 
 
๒. รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป  
 นางสาวอาทิตยา  ละครพล      รองผู้อ านวยการช านาญการพิเศษ                 
           มีหน้าที่  ช่วยผู้อ านวยการโรงเรียนปฏิบัติหน้าท่ี   ดังต่อไปนี้ 
 ๑. รักษาการแทนผู้อ านวยการโรงเรียน เมื่อได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการโรงเรียน 

 ๒. บริหารและรับผิดชอบงานตามโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนของกลุ่มบริหารท่ัวไป 
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 ๓. ก าหนดกรอบนโยบาย ขอบข่ายแผนงาน โครงการ และการด าเนินงานของกลุ่มบริหารท่ัวไป 
 ๔. จัดหาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ด าเนินงานในสายงานของกลุ่มบริหารท่ัวไป 

ตลอดจนก าหนดหน้าท่ี และพรรณนางานให้ชัดเจน 
 ๕. ตรวจสอบ นิเทศ ก ากับ ติดตาม และประเมินผล ให้การด าเนินงานบรรลุเป้าหมายตามนโยบาย

ของโรงเรียน กระทรวงศึกษาธิการ และส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 ๖. ประสานงานกับทุกกลุ่มบริหาร กลุ่มสาระการเรียนรู้ เกี่ยวกับงาน กิจกรรมต่างๆ  
 ๗. วินิจฉัย แก้ไขปัญหาท่ีอาจเกิดขึ้นในการด าเนินงานในกลุ่มบริหารท่ัวไปตามท่ีได้รับมอบหมาย 
        ๘. ศึกษา วิเคราะห์ สังเคราะห์ และวิจัยแก้ปัญหาและพัฒนา เพื่อยกระดับคุณภาพการศึกษา 

ของสถานศึกษา 
 ๙. ร่วมเป็นคณะกรรมการพิจารณาความดีความชอบของขา้ราชการครูและลูกจ้าง     
 ๑๐. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการโรงเรียน 

 
๓.  หัวหน้ากลุ่มบริหารท่ัวไป     
 นายวิทยา  กมลเลิศ           ครูช านาญการพิเศษ               

มีหน้าที่ 
๑. รักษาการในต าแหน่งรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป เมื่อรองผู้อ านวยการไม่สามารถมา 

ปฏิบัติหน้าท่ีได้ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 ๒. บริหารและรับผิดชอบงานตามโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนของกลุ่มบริหารท่ัวไป 
 ๓. ก าหนดกรอบนโยบาย ขอบข่ายแผนงาน โครงการและการด าเนินงานของกลุ่มบริหารท่ัวไป 
 ๔. จัดหาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ด าเนินงานในสายงานของกลุ่มบริหารท่ัวไป 

ตลอดจนช่วยก าหนดหน้าท่ีและพรรณนางานให้ชัดเจน 
       ๕. ตรวจสอบ นิเทศ ก ากับ ให้การด าเนินงานกลุ่มบริหารท่ัวไป บรรลุเป้าหมายตามนโยบายของ 

โรงเรียน 
       ๖. วินิจฉัย แก้ไขปัญหาท่ีอาจเกิดขึ้นในการด าเนินงานในกลุ่มบริหารท่ัวไป ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
       ๗. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

 
๔.  คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารท่ัวไป   
 1. นางสาวอาทิตยา ละครพล         รองผู้อ านวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ 

 2. นายวิทยา  กมลเลิศ  ครูช านาญการพิเศษ    รองประธานกรรมการ 
 3. นางสาวศศิธร เกษจ้อย  ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
 4. นางอรวรรณ นันสถิตย์           ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
. 5. นางสาวจริยา ไชยเวช      ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
 6. นางเพียงพิศ ช่ืนพิบูลย์           ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
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 7. นางสุธาสินี ไชยศึก   ครูช านาญการพิเศษ          กรรมการ 
.   8. นางสาวกานต์รวี  นูวบุตร ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
 9. นางยุภารัตน์  พลต้ือ  ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
 10. นางอัมพร  พลเรือง  ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ  
 11. นายสุชาติ  ใจดี  ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการ 
 12. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ      ครูช านาญการ                 กรรมการ 
 13. นางสาวนิศารัตน์ พวงเกตุ        ครูช านาญการ     กรรมการ 
 14. นายกิติพงษ์  บุระค า  ครูช านาญการ                 กรรมการ  
 15. นางสาวภานุมาศ มะกา  ครูช านาญการ     กรรมการ 
 16. นายสุวิทย์  โคทนา          ครูช านาญการ     กรรมการ 
 17. นายเอกนรินทร์ ไชยจรา ครูช านาญการ     กรรมการ 

 18. นางสาวรัฐพร  ปุริโส  ครูช านาญการ                 กรรมการ 
 19. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง สิทธิจันทร์  ครูช านาญการ     กรรมการ 
 20. นายคชาวุฒิ  จันทรคา     ครู               กรรมการ 
 21. นายธนวัฒน์ นันสะอาง       .   ครู      กรรมการ 

 22. นางสาวพรยมล  พลเรืองทอง   ครู      กรรมการ 
        23. นายดนัย  วิไลแก้ว              ครู      กรรมการ 
 24. นางผกามาศ  ถนอมวัฒนา       ครูช านาญการพิเศษ    กรรมการและเลขานุการ 
 25. นางสาวสุภาวดี  กองสุข        ครูอัตราจ้าง               .กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 

มีหน้าที่    
 ๑. ร่วมก าหนดกรอบนโยบาย ขอบข่ายแผนงาน โครงการ ในการด าเนินงานของกลุ่มบริหารท่ัวไป 

 ๒. ร่วมให้ค าปรึกษาแนะน า ก ากับดูแล ให้การด าเนินงานของกลุ่มบริหารท่ัวไปบรรลุเป้าหมาย 
 ๓. ประสานงานกับกลุ่มบริหาร กลุ่มสาระการเรียนรู้ กิจกรรมต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 

 ๔. ร่วมวินิจฉัย แก้ไขปัญหาท่ีอาจเกิดขึ้นในการด าเนินงานในกลุ่มบริหารท่ัวไปตามท่ีได้รับ
มอบหมาย 

       ๕. ร่วมปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้อ านวยการโรงเรียน 
 ๖. ด าเนินการจัดต้ังคณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียนตามระเบียบของคณะกรรมการ 

เครือข่ายผู้ปกครอง จัดประชุมผู้ปกครองนักเรียน ติดต่อประสานงานกับองค์กรและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๗. ด าเนินการจัดท าและคัดกรองนักเรียนยากจน และยากจนพิเศษ ร่วมกับครูท่ีปรึกษา 
 ๘. สรุป และรายงานผลต่อการด าเนินงานต่อรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

 
5. งานส านักงานกลุ่มบริหารท่ัวไป   
 ๑. นางผกามาศ  ถนอมวัฒนา       ครูช านาญการพิเศษ      หัวหน้างาน 
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 2. นายดนัย  วิไลแก้ว  ครู                   คณะท างาน 
   ๓. นางสาวพรยมล  พลเรืองทอง     ครู            คณะท างาน  

 4. นางสาวสุภาวดี  กองสุข         ครูอัตราจ้าง         คณะท างานและเลขานุการ 
 5. นางสาวกมลมาลย์  ช่างยา         ครูอัตราจ้าง                 คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

   มีหน้าที่    
 ๑. ปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบงานสารบรรณกลุ่มบริหารท่ัวไป 

 ๒. จัดท าปฏิทินงาน คู่มือการปฏิบัติงาน และจัดท าแผนงาน โครงการ ของกลุ่มบริหารท่ัวไป 
  ๓. ประเมินและรายงานผลโครงการกลุ่มบริหารท่ัวไป 
 ๔. ประสานงานการจัดซื้อ จัดจ้างของกลุ่มบริหารท่ัวไปให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
 ๕. ประเมินและรายงานผลโครงการกลุ่มบริหารท่ัวไป  
 ๖. ท าเอกสารการเบิก-จ่ายเงินของกลุ่มบริหารท่ัวไปให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 

 ๗. ประเมินและรายงานผลโครงการกลุ่มบริหารท่ัวไป และงานกิจการนักเรียน 
 ๘. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๖. งานธุรการโรงเรียน 
 1. นางสาวศศิธร เกษจ้อย  ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้างาน 

 2. นางสาวนิภารัตน์  อรรคพงษ์ เจ้าหน้าท่ีธุรการ    คณะท างาน   
มีหน้าที่    
  ๑. ปฏิบัติหน้าท่ีตามระเบียบงานสารบรรณ 

  ๒. จัดท าปฏิทินงาน คู่มือการปฏิบัติงานสารบรรณ  
          3. งานรับ - ส่ง และลงทะเบียนหนังสือราชการ คัดแยกหนังสือ และการเสนอหนังสือ ร่าง
โต้ตอบหนังสือราชการ เก็บรักษา ยืม และท าลายหนังสือราชการ  
       4. งานแจ้งเวียนหนังสือราชการ ค าส่ัง ประกาศ ให้หน่วยงานและผู้เกี่ยวข้องรับทราบเพื่อถือ
ปฏิบัติ  

5. งานเอกสารการพิมพ์ การพิมพ์หนังสือราชการ การพิมพ์แบบฟอร์มต่าง ๆ การท าส าเนา
หนังสือ เช่น ถ่ายเอกสาร อัดส าเนา การเรียบเรียง และจัดท ารูปเล่ม  

6. งานประชุม การจัดท าหนังสือเชิญประชุม และเชิญประชุม การจัดเตรียมเอกสารในการ
ประชุม การบันทึกการประชุม การจัดส่งรายงานการประชุม  
  7. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
7. งานรับสมัครนักเรียนประจ าปีการศึกษา 
 1. นางเพียงพิศ  ช่ืนพิบูลย์  ครูช านาญการพิเศษ       หัวหน้าท างาน 
 2. นางสาวจริยา ไชยเวช  ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
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 3. นางสาวศศิธร เกษจ้อย  ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน  
 4. นางสาวนิศารัตน์ พวงเกต ุ         ครูช านาญการ  คณะท างาน 

 5. นางสาวมยุรา  สุภารี  ครูช านาญการ  คณะท างาน 
 6. นายอนุชา   ทวิลา        ครู   คณะท างาน 

 7. นางสาวจิราภรณ์ เฒ่าสีสุราช  ครู   คณะท างาน 
 8. นางสาวปฏิทิน ธนสีลังกูร    ครูผู้ช่วย                   คณะท างาน 
     9. นางสุธาสินี ไชยศึก  ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างานและเลขานุการ 

 10. นางสาวนิภารัตน์ อรรคพงษ์     เจ้าหน้าท่ีธุรการ            คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
   มีหน้าที่    
 ๑. ด าเนินการจัดท าประกาศและค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงานเกี่ยวกับการรับสมัคร

นักเรียนเข้าศึกษาใหม่ในปีการศึกษา 2569 
        2. ประสานงานกับฝ่ายประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการจัดท าข้อมูลและออกแบบป้ายประชาสัมพันธ์

การรับสมัครนักเรียนเข้าศึกษาและก าหนดการอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 
  ๓. ประมาณการจ านวนนักเรียนท่ีคาดว่าจะรับได้ในปีการศึกษา 25๖8 
  ๔. ประสานงานกับทุกฝ่ายเพื่อให้การด าเนินงานบรรลุเป้าหมาย 
        ๕. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

8. งานโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ   
 1. นางสาวพรยมล  พลเรืองทอง     .ครู                              หัวหน้างาน 
    2. นางผกามาศ  ถนอมวัฒนา         ครูช านาญการพิเศษ    คณะท างาน 

 3. นางสาวสุกัญญา  มะลิวัลย์    .    ครูช านาญการพิเศษ    คณะท างาน 
       4. นางสาวอนุสรา ผลชู                ครูช านาญการพิเศษ     .     คณะท างาน 
 5. นายดนัย  วิไลแก้ว                   ครู                .         .    คณะท างาน 
         6. นางสาวกมลมาลย์  ช่างยา       .. ครูอัตราจ้าง                   .คณะท างาน 
 7. นางสาวสุดารัตน์ อินทรอาจ  ครูอัตราจ้าง     คณะท างาน 
 8. นางสาวสุภาวดี  กองสุข         .   ครูอัตราจ้าง         .. คณะท างานและเลขานุการ 
 

มีหน้าท่ี  
        ๑. ร่วมก าหนด นโยบาย แผนงาน โครงการ การส่งเสริมสุขภาพ ข้าราชการครู และบุคลากร

ทางการศึกษานักเรียน นักการภารโรง ตลอดจนผู้ประกอบการจ าหน่ายอาหารและเครื่องด่ืม ภายในสถานศึกษา 
       ๒. ร่วมให้ค าปรึกษา แนะน า ในลักษณะงานส่งเสริมสุขภาพข้าราชการครู และบุคลากรทาง          

การศึกษา 
       ๓. ด าเนินงานโรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ ตามระเบียบ กฎเกณฑ์ วิธีการท่ี สพฐ.และกระทรวง 

สาธารณสุขก าหนด 



๖ 
 

 ๔. ร่วมตรวจสอบ นิเทศ ก ากับดูแล วินิจฉัย ตัดสินใจแก้ไขปัญหาท่ีอาจเกิดขึ้น ให้การด าเนิน 
โรงเรียนส่งเสริมสุขภาพ บรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายท่ีวางไว้ 
                  ๕. รายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อรายงานผลต่อ
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
                  ๖. ประสานงานร่วมกับงานพยาบาลโรงเรียน เพื่อด าเนินงานในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

  ๗. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
9. งานพยาบาลในสถานศึกษา   

    ๑. นางยุภารัตน์  พลต้ือ     ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้างาน  
    2. นางสาวกานต์รวี  นูวบุตร    ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน 
           3. นางสาวสุดารัตน์  อินทรอาจ     ครูอัตราจ้าง   คณะท างาน 
    4. นายสุวิทย์  โคทนา             ครูช านาญการ   คณะท างานและเลขานุการ 
 

มีหน้าที่  
 ๑. วางแผน และด าเนินการงานพยาบาลในโรงเรียน 

        ๒. จัดท ารายงานอุบัติเหตุเป็นรายเดือน และภายในหกเดือน เพื่อเสนอต่อโรงเรียน 
        ๓. ให้การปฐมพยาบาล การรักษาเบื้องต้น ส าหรับการเจ็บป่วยของนักเรียนเพื่อส่งต่อ 

สถานพยาบาล หรือหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
  ๔. จัดเตรียมสถานท่ี ยา และเวชภัณฑ์ท่ีมีคุณภาพ ในการรักษาพยาบาลเบ้ืองต้น ให้เหมาะสม

เพียงพอต่อจ านวนนักเรียน บุคลากรในสถานศึกษา ท่ีจะเข้ารับบริการ 
       ๕. ติดต่อประสานงานบุคคล สถานพยาบาล หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เพื่ออ านวยความสะดวก                

ให้กับผู้เจ็บป่วย ตลอดจนจัดท าบัญชีรายการ เพื่อการตรวจสอบ 
                  ๖. ร่วมกิจกรรมเม่ือมีการอบรม อยู่ค่ายพักแรมหรือแข่งขัน 
                  ๗. ร่วมกิจกรรมกับฝ่ายกิจการนักเรียน และงานแนะแนวเกี่ยวกับการแก้ปัญหานักเรยีน         
                  ๘. ประสานกับกองอนามัยโรงเรียน หรือโรงพยาบาลท่ีอยู่ใกล้เคียง เพื่อขอความ                                      
อนุเคราะห์เกี่ยวกับการขอรับบริการด้านต่างๆ เกี่ยวกับสุขอนามัย 
                  ๙. เชิญวิทยากรจากหน่วยงานต่างๆ ท่ีเกี่ยวกับสุขภาพอนามัยมาให้ความรู้แก่นักเรียน 
                  ๑๐. ให้ค าปรึกษา จัดกิจกรรมรณรงค์ ลด ละเลิก อบายมุข แก่ครู เจ้าหน้าท่ี และนักเรียน                           
                  ๑๑. รายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อรายงานผลต่อ    
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
                  ๑๒. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
10. งานโภชนาการในสถานศึกษา    

 ๑. นางอรวรรณ นันสถิตย์      ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้างาน 
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 ๒. นางผกามาศ  ถนอมวัฒนา  ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
 3. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง  สิทธิจันทร์  ครูช านาญการ   คณะท างาน 
.     4. นางสาวพรยมล  พลเรืองทอง  .    ครู                     คณะท างาน 
        5. นายดนัย  วิไลแก้ว   ครู    คณะท างาน 
 6. นางสาวสุภาวดี  กองสุข      ..  ครูอัตราจ้าง                 คณะท างาน 
. 7. นางสาวกมลมาลย์  ช่างยา          ครูอัตราจ้าง    คณะท างานและเลขานุการ 

             มีหน้าที่ 
๑. วางแผนด าเนินงานให้ครู นักเรียน และบุคลากรในโรงเรียนได้รับประทานอาหาร 

  อย่างเพียงพอ และมีคุณภาพตามหลักโภชนาการ 
                     ๒. ควบคุมดูแลการจ าหน่ายอาหารและเครื่องด่ืมในโรงเรียนให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วย 
  การจ าหน่ายอาหารและเครื่องด่ืมในสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๗ 
                     ๓. ก ากับดูแลร้านค้า ผู้จ าหน่ายอาหาร และน้ าด่ืมในโรงเรียน ให้มีความสะอาด ถูกสุขลักษณะ 
                     ๔. ปรับปรุงโรงอาหารให้มีบรรยากาศท่ีดี และมีท่ีนั่งรับประทานอาหารอย่างเพียงพอ 
                     ๕. รายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อรายงานผลต่อ 
    ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
                     ๖. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
11. งานประชาสัมพันธ์   

    ๑. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ    ครูช านาญการ               .  หัวหน้างาน 
    ๒. นางทรงศรี ศรีคุณแก้ว        ครูช านาญการพิเศษ         คณะท างาน 
    ๓. นางยุภารัตน์  พลต้ือ                ครูช านาญการพิเศษ         คณะท างาน  
    4. นายสุวิทย์  โคทนา        ครูช านาญการ                    คณะท างาน 

    5. นายคชาวุฒิ  จันทรคา        ครู           คณะท างาน  
      6. นางสาวพรรัตน์ แท่นประทุม      .ครู           คณะท างาน      

    7. นางสาวกานต์รวี นูวบุตร    ครูช านาญการพิเศษ         คณะท างานและเลขานุการ  
มีหน้าที่ 

๑. ให้บริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ การประชาสัมพันธ์ครู นักเรียนท่ีอยู่ในสถานศึกษา  
ให้แก่ผู้ปกครอง/ญาติท่ีมาติดต่อราชการ 

๒. ก ากับ ดูแลการจัดเสียงตามสายของนักเรียน ให้เป็นไปตามระเบียบแบบแผนท่ีทาง โรงเรียน 
ก าหนด โดยไม่ขัดต่อกฎหมาย ประเพณีอันดีงามของบ้านเมือง และท้องถิ่น 

 ๓. จัดให้มีป้ายข้อมูล  สารสนเทศ เพื่อบริการประโยชน์แก่ข้าราชการครแูละบุคลากรทาง  
การศึกษา และนักเรียน 

๔. ควบคุมสัญญาณการจัดกิจกรรมหน้าเสาธงบอกเวลาเข้าเรียน เปล่ียนคาบเรียน และเลิกเรียน 



๘ 
 

ตามท่ีก าหนด 
                   ๕. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
12. งาน  ICT  โรงเรียน 
 ๑. นางอัมพร  พลเรือง  ครูช านาญการพิเศษ         หัวหน้างาน 
 ๒. นางสราลี  พวงทอง  ครูช านาญการ          คณะท างาน 
 ๓. นายคชาวุฒิ  จันทรคา     ครู           คณะท างาน 
 ๕. นายสันติภาพ  โกฏิรัตน์  ครู           คณะท างาน. 
 ๖. นายธนวัฒน์  นันสะอาง  ครู           คณะท างาน 
 ๗. นางสาวฐิดาพร  ใจดี  ครู                    คณะท างานและเลขานุการ 
         มีหน้าที่ 
     ๑. จัดท าและเผยแพร่เว็บไซต์โรงเรียนและฝ่าย/กลุ่มงานอื่นๆ, Facebook, จดหมายข่าว, Tiktok, 
Youtube, Google workspace   

  ๒. การบันทึกภาพและบันทึก video กิจกรรมของโรงเรียนท้ังภายในและภายนอก  ชุมชน และ 
อื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
     ๓. ให้ความช่วยเหลือในการจัดท าข้อมูลด้วยคอมพิวเตอร์เมื่อฝ่ายต่าง ๆ ท่ีร้องขอ 

    ๔. สนับสนุนกิจกรรมการเรียนการสอน 
     ๕. ควบคุม ดูแล และบ ารุงรักษาระบบเครือข่ายต่าง ๆ ให้สามารถใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
     ๖. จัดท าเอกสารสรุปผลงานปัจจัยงานด้านคอมพิวเตอร์เสนอต่อโรงเรียนเมื่อส้ินภาคเรียน 
     ๗. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
13.  งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมในสถานศึกษา   
 1. นางสาวภานุมาศ มะกา   ครูช านาญการพิเศษ         หัวหน้างาน 

 2. นางผกามาศ  ถนอมวัฒนา   ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน 
 3. นางสาวจริยา  ไชยเวช     ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน 
 4. นายธิติพลวัฒน์ ทะสา  ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน 
 5. นางพิมพลอย จันทรคา    ครูช านาญการ                       คณะท างาน 
 6. นางสาวพัชรี  พรหมด ารง        ครู                               คณะท างาน  
 7. นายดนัย  วิไลแก้ว  ครู                               คณะท างาน 
 8. นายวิษณุ บุบผา   ครูผู้ช่วย            คณะท างาน 
 9.นายอัครพล  สีพลเงิน               ครูอัตราจ้าง           คณะท างาน 
 10. นางสาวสุภาวดี  กองสุข       ครูอัตราจ้าง                          คณะท างาน 
 11. นางสาวกมลมาลย์  ช่างยา      . ครูอัตราจ้าง                   ..     คณะท างาน 



๙ 
 

 12. นางสาวพรยมล พลเรืองทอง     ครู                            คณะท างานและเลขานุการ 
 

          มีหน้าท่ี 
 ๑. จัดท าแผนงานโครงการเพื่อปลูกฝังคุณธรรมจริยธรรมแก่นักเรียน 
 ๒. จัดกิจกรรมเพื่อปลูกฝังคุณธรรมจริยธรรมแก่นกัเรียน 
                  ๓. ประสานงานกับวัดต่างๆ เพื่อส่งเสริมกิจกรรมทางศาสนาและฝึกอบรมด้านศีลธรรมจริยธรรม 
แก่นักเรียน 

        ๔. จัดกิจกรรมยกย่อง / ประกาศเกียรติคุณให้ก าลังใจนักเรียนท่ีประพฤติ และเป็นแบบอย่างท่ีดี 
                  ๕. จัดกิจกรรมท่ีส่งเสริมความเป็นผู้น า และผู้ตามท่ีดีให้กับนักเรียน 
                  ๖. จัดให้นักเรียนได้ฝึกปฏิบัติ และปฏิบัติธรรมทางพุทธศาสนาเป็นประจ าอย่างน้อยสัปดาห์ละ 
  ๑ ครั้ง รวมทั้งวันส าคัญทางศาสนา 
                  ๗.  จัดกิจกรรมส่งเสริมเกี่ยวกับประเพณีและวัฒนธรรมอันดีงาม 
                  ๘.  ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับกิจกรรมต่างๆ เพื่อส่งเสริมความเป็นผู้มีคุณธรรมจริยธรรม 
                  ๙.  ประเมินผลกิจกรรมด้านคุณธรรมจริยธรรม และค่านิยม จากพฤติกรรมนักเรียน 
                  ๑๐. จัดอบรมคุณธรรมจริยธรรมให้กับนักเรียนแต่ละระดับช้ันทุกภาคเรียน ภาคเรียนละ ๒ ครั้ง 
                  ๑๑. สรุปและรายงานผลการด าเนินงานต่อรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อเสนอต่อ
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
 ๑๒. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
14.  งานส่งเสริมการจัดการศึกษาอย่างมีส่วนร่วมและสัมพันธ์ชุมชน 

  ๑. นายดนัย  วิไลแก้ว     ครู          หัวหน้างาน 
    2. นางผกามาศ  ถนอมวัฒนา         ครูช านาญการพิเศษ        คณะท างาน 
  3. นางจารุวรรณ  แก้วจันทา    ครูช านาญการพิเศษ        คณะท างาน 
   .4. นางรุ่งอรุณ  ดวงวรรณลี       ครูช านาญการพิเศษ           คณะท างาน 

   .5. นางสาวสุกัญญา มะลิวัลย์    ครูช านาญการพิเศษ        คณะท างาน 
  6. นางประดับ  รักษานาม    ครูช านาญการพิเศษ        คณะท างาน 
    7. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ    ครูช านาญการ                  คณะท างาน 
  .8. นางสาวรัฐพร  ปุริโส        ครูช านาญการ           คณะท างาน 
   .9. นายกิติพงษ์ บุระค า     ครูช านาญการ         คณะท างาน 
.      10. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา     ครูช านาญการ         คณะท างาน 
  . ๑1. นางสาวพรยมล  พลเรืองทอง    ครู                       คณะท างาน 
  ๑2. นางสาวกมลมาลย์  ช่างยา       ฃครูอัตราจ้าง                   ..คณะท างาน 
  13. นายอัครพล  สีพลเงิน               ครูอัตราจ้าง          คณะท างาน 
   .๑๔. นางสาวสุภาวดี  กองสุข           ครูอัตราจ้าง           คณะท างานและเลขานุการ  



๑๐ 
 

มีหน้าที่ 
   ๑. ด าเนินการ วางแผน จัดโครงการประชุมผู้ปกครอง 

   ๒. สร้างเครือข่ายผู้ปกครอง 
           ๓. สรุปรายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อรายงานผลต่อ 
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
                     4. ด าเนินงานส่งเสริมกิจกรรมการมีส่วนร่วมกับชุมชน 
                     5. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
15. งานบริการสาธารณะ  
                     ๑. นายวิทยา  กมลเลิศ                ครูช านาญการพิเศษ   หัวหน้างาน 
                     ๒. นางสาวสุกัญญา  มะลิวัลย์          ครูช านาญการพิเศษ      คณะท างาน 
                     ๓. นางสาวจริยา  ไชยเวช               ครูช านาญการพิเศษ      คณะท างาน 
  ๔. นายสุชาติ  ใจดี          ครูช านาญการพิเศษ      คณะท างาน 
  ๕. นางสาวอนุสรา  ผลชู      ครูช านาญการพิเศษ      คณะท างาน 
  6. นางสาวรัฐพร  ปุริโส                  ครูช านาญการ            คณะท างาน  

7. นายคชาวุฒิ  จันทรคา         .      ครู                          คณะท างาน 
๘. นายกฤษฎากร  ดาสุเทพ  .   พนักงานราชการ.        คณะท างานและเลขานุการ 

  ๙. นายวิษณุ  บุบผา    .    ครูผู้ช่วย   .คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

 มีหน้าที่  
       ๑. ท าหน้าท่ีเป็นผู้ประสานงานกับหน่วยงานราชการอื่นๆและชุมชน 
 ๒. บริการและร่วมกิจกรรมท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน 
 ๓. บริการให้ความช่วยเหลือและเข้าร่วมกิจกรรมชุมชนตามกรอบของภาระแต่ละงาน 
        ๔. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

16. งานจิตอาสารักษาดินแดน (ร.ด.)       
  ๑. นายวิทยา กมลเลิศ       ครูช านาญการพิเศษ     หัวหน้างาน 
         . 2. ว่าท่ี ร.ต.โดม  เดชกุญชร     ครูช านาญการพิเศษ     คณะท างาน 
    3. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง สิทธิจันทร์     ครูช านาญการ     คณะท างาน 
  4. นายเทพประทานพร  ขาววิเศษ     ครูช านาญการ     คณะท างาน 
    5. นางสาวรัฐพร  ปุริโส      ครูช านาญการ     คณะท างาน 
    6. นางสาวฐิดาพร  ใจดี      ครู       คณะท างาน 
  7. สิบเอกณัฐวุฒิ  แก้วบุดดา     ครู                 คณะท างาน 
  ๘. นายวิษณุ  บุบผา      ครูผู้ช่วย      คณะท างาน 



๑๑ 
 

  ๙. นายสุชาติ  ใจดี        ครูช านาญการพิเศษ     คณะท างานและเลขานุการ 
 

             มีหน้าที่  
       ๑. ท าหน้าท่ีเป็นผู้ก ากับนักศึกษาวิชาทหาร / ร.ด.จิตอาสา 
 ๒. ร่วมกิจกรรมท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน 
 ๓. ช่วยเหลืองานส่งเสริมวินัย และจราจรภายในโรงเรียน 
        ๔. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
  ๑7. งานอาคารสถานที่  

 ๑. นายธนวัฒน์ นันสะอาง           ครู             หัวหน้างาน 
 ๒. นายจารุวัฒน์  แสนค า  ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน 
 3. นางผกามาศ  ถนอมวัฒนา         ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน 
. 4. นายชาติ  ทาขุลี   ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน 
 5. ว่าท่ี ร.ต.โดม  เดชกุญชร  ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน 
 6. นายพิศาล ศาสตร์แก้ว  ครูช านาญการพิเศษ           คณะท างาน 
 7. นางสาวอนุสรา  ผลชู               ครูช านาญการพิเศษ          คณะท างาน   
 8. นางสาวสุกัญญา  มะลิวัลย์ ครูช านาญการพิเศษ           คณะท างาน 
 9. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง สิทธิจันทร์ ครูช านาญการ           คณะท างาน 
 10. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา         ครูช านาญการ           คณะท างาน 
 ๑1. นายสันติภาพ โกฏิรัตน์           ครู            คณะท างาน 
 ๑2. นายกฤษฎากร  ดาสุเทพ พนักงานราชการ         .           คณะท างาน 
 ๑3. นายศุภวัฒน์  ศรีสมบัติ         . นักการภารโรง        .            คณะท างาน 
 ๑4. นายสงวน  อรัญโสตร  นักการภารโรง         .           คณะท างาน 
 15. นายศิวพันธ์ โคตรโสภา  นักการภารโรง         .           คณะท างาน 
 ๑6. นายสาธร  สีเสมอ  พนักงานขับรถ           คณะท างาน 
 ๑7. นางล าดวน  วงศ์เชียงยืน         แม่บ้าน                               คณะท างาน 
 ๑8. นายกิติพงษ์ บุระค า  ครูช านาญการ               คณะท างานและเลขานุการ          

 
๑8.  หัวหน้าอาคารเรียน  อาคารประกอบ และบริเวณที่รับผิดชอบ  
 อาคาร ๑   ผู้รับผิดชอบ นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ  ครูช านาญการ 

      นายศุภวัฒน์ ศรีสมบัติ (๐๘๑-๖๕๓๗๖๘๓) นักการภารโรง 
 อาคาร ๓  ผู้รับผิดชอบ นางสาวจริยา  ไชยเวช   ครูช านาญการพิเศษ 
      นางล าดวน วงศ์เชียงยืน (๐๘๒-๖๕๘๔๖๗๔) แม่บ้าน 
 อาคาร ๔      ผู้รับผิดชอบ นายเอกนรินทร์  ไชยจรา ครูช านาญการ 



๑๒ 
 

      นางล าดวน วงศ์เชียงยืน (๐๘๒-๖๕๘๔๖๗๔)  แม่บ้าน 
 อาคาร 5                ผู้รับผิดชอบ   นางสาวรัฐพร  ปุริโส      ครูช านาญการ   
 อาคารห้องดนตรีสากล ผู้รับผิดชอบ นายวิทยา  กมลเลิศ    ครูช านาญการพิเศษ 
 อาคารห้องนาฎศิลป์    ผู้รับผิดชอบ  นายกฤษฎากร  ดาสุเทพ  พนักงานราชการ 
 อาคารคหกรรม ๑     ผู้รับผิดชอบ นางฐิตารีย์  นันท์ส าอาง   ครูช านาญการ 
 อาคารห้องทัศนศิลป์   ผู้รับผิดชอบ นางสาวอนุสรา  ผลชู   ครูช านาญการพิเศษ 
 อาคารอุตสาหกรรม ๑,๒ ผู้รับผิดชอบ นายสฤษฎิ์ สุขาภิรมย์  ครูช านาญการพิเศษ 
 อาคารเกษตร 1     ผู้รับผิดชอบ นางรุ่งอรุณ  ดวงวรรณลี  ครูช านาญการพิเศษ 
 อาคารเกษตร 2     ผู้รับผิดชอบ นายธนวัฒน์  นันสะอาง  ครู 
 อาคารห้องสมุด         ผู้รับผิดชอบ นางสาวพรชนก  ตรีพรม   ครูช านาญการ 
 หอประชุมหลังใหม่     ผู้รับผิดชอบ ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้พลศึกษา ได้แก่  
      นายชาติ  ทาขุลี  ครูช านาญการพิเศษ  
      นายพิศาล  ศาสตร์แก้ว ครูช านาญการพิเศษ 
               นายเอกนรินทร์  ไชยจรา ครูช านาญการ  
               ว่าท่ี รต.โดม  เดชกุญชร ครูช านาญการพิเศษ 
 ธนาคารโรงเรียน    ผู้รับผิดชอบ นางสาวกิตติมา  ยี่ยวน ครูช านาญการพิเศษ 
 หอประชุมอิสาน – อาเซียน   
      ผู้รับผิดชอบ  นายธนวัฒน์  นันสะอาง          ครู 
      นายศุภวัฒน์   ศรีสมบัติ         นักการภารโรง 
      นางล าดวน วงศ์เชียงยืน          แม่บ้าน 
 ป้อมยาม , โรงจอดรถจักรยานยนต์ , รักษาความปลอดภัย 
      ผู้รับผิดชอบ ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง สิทธิจันทร์   ครูช านาญการ 
      นายราวี  อุตรี                      ยามรักษาการณ์ 
      นายมหาเสน่ห์  ทวีศิลป์       . ยามรักษาการณ์ 
 อาคารกิจการนักเรียน  
      ผู้รับผิดชอบ นางสาวจริยา  ไชยเวช        ครูช านาญการพิเศษ 
      นายราวี  อุตรี                      ยามรักษาการณ์ 
      นายมหาเสน่ห์  ทวีศิลป์       . ยามรักษาการณ์ 
       ห้องน้ าอาคาร 1 , ห้องน้ าห้องวิทยบริการ , ห้องน้ าหอประชุมอิสาน – อาเซียน  
      ผู้รับผิดชอบ นางล าดวน วงศ์เชียงยืน         แม่บ้าน 
       ห้องน้ าอาคาร 3 , ห้องน้ าอาคาร 4 , ห้องน้ าข้างหอประชุมหลังใหม่   
      ผู้รับผิดชอบ นางล าดวน วงศ์เชียงยืน         แม่บ้าน 
มีหน้าที่  



๑๓ 
 

 ๑. ก าหนดแนวทาง วางแผนการบริหารจัดการอาคารสถานท่ีและสภาพแวดล้อมบริเวณ             
ท่ีรับผิดชอบ 

 ๒. จัดท าแผนงานซ่อมบ ารุงสาธารณูปโภค ประปา ไฟฟ้า ภายใน และภายนอกอาคาร 
 ๓. จัดท าแผนงานแนวทางป้องกันอุทกภัย อัคคีภัย และวาตภัย ในสถานศึกษา 
 ๔. ติดตามและตรวจสอบการใช้อาคารสถานท่ีและสภาพแวดล้อมของสถานศึกษา 
 ๕. ควบคุม ก ากับติดตามการปฏิบัติงานของลูกจ้างประจ าและลูกจ้างช่ัวคราวต าแหน่ง                      

นักการภารโรง 
                  ๖. รายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อรายงานผลต่อ
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 

        ๗. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๑9.  งานโสตทัศนูปกรณ์   
        ๑. นายคชาวุฒิ จันทรคา  ครู   หัวหน้างาน 
 2. นายกิติพงษ์  บุระค า  ครูช านาญการ  คณะท างาน 
        3 . นางสาวฐิดาพร  ใจดี  ครู   คณะท างาน   
 ๔. นายธนวัฒน์ นันสะอาง          ..  ครู   คณะท างานและเลขานุการ        

 

มีหน้าที่ 
 ๑. วางแผนพัฒนา จัดระบบแสง สี เสียง หอประชุม ห้องประชุม ห้องปฏิบัติการต่าง ๆ  
 ๒. ท่ีมีระบบแสง สี เสียง และระบบประชาสัมพันธ์ เสียงตามสาย ท้ังหมด 
 ๓. ควบคุมก ากับติดตามการใช้ระบบเสียงแสงสีทุกห้อง และระบบประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

                  ๔. จัดกิจกรรมส่งเสริม และดูแลรักษาการใช้โสตทัศนูปกรณ์ ให้บุคลากรรู้จักใช้อุปกรณ์  
                   ๕. โสตทัศนูปกรณ์  มีการติดตามผลการน าอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ไปใช้  และน าการใช้นั้นมา
ปรับปรุงพัฒนาการใช้อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ 
                   ๖. ให้บริการด้านอื่นๆ ท่ีเกี่ยวกับเสียง แสง และโสตทัศนูปกรณ์  
                  ๗. จัดท าระเบียบการใช้และการให้บริการ การใช้ห้องโสตฯและโสตทัศนูปกรณ์ พร้อมท้ังสรุป 
รายงานการให้บริการแก่บุคลากรท้ังในและนอกโรงเรียน  รายงานผลการปฏิบัติงาน ประจ าเดือนทุกเดือน 
                  ๘. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
20.  งานกิจการนักเรียน  

 ๑. นางสาวจริยา  ไชยเวช  ครูช านาญการพิเศษ       หัวหน้างาน 
      ๒. นายจารุวัฒน์  แสนค า             ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
        ๓. นางสาวศศิธร  เกษจ้อย     ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
 ๔. นางเพียงพิศ  ช่ืนพิบูลย์  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 



๑๔ 
 

 ๕. นางสาวสุธาสินี  ไชยศึก  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
        6. นายสุชาติ  ใจดี            ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
 7. นายกิติพงษ์  บุระค า     ครูช านาญการ  คณะท างาน 
        8. นายสุวิทย์  โคทนา               ครูช านาญการ  คณะท างาน 
 9. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา  ครูช านาญการ   คณะท างาน 
 ๑๐. นายอนุชา  ทะวิลา         ครู   คณะท างาน 
 ๑1. นางสาวจิราภรณ์ เฒ่าสีสุราช  . ครู   คณะท างาน 
 ๑2. นางสาวปฏิทิน ธนสีลังกูร        ครูผู้ช่วย   คณะท างาน 
 ๑๓. นางสาวรัฐพร  ปุริโส             ครูช านาญการ              คณะท างานและเลขานุการ 
 ๑๔. นางสาวมยุรา สุภารี  ครูช านาญการ              คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

   มีหน้าที่             
    ๑. จัดท าแผนงาน/โครงการ ท่ีเกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน 
        ๒. ก าหนดนโยบาย วัตถุประสงค์ในการเนินงานของงานกิจการนักเรียน                             
  ๓. จัดเตรียมเอกสาร เครื่องมือ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการด าเนินงานด้านต่าง ๆ แกข่้าราชการครูและ
บุคลากร 
            ๔. ส่งเสริมและสนับสนุนการด าเนินงานของงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
          ๕. นิเทศ ก ากับ ติดตาม การด าเนินงานของงานกจิการนักเรียน 
                     ๖.จัดประชุมปรึกษาหารือคณะกรรมการในการดูแลช่วยเหลือนักเรียนร่วมกันอยา่งน้อย             
เดือนละ ๒ ครั้ง  

๗. รายงานสรุปผลการด าเนินงานของงานกิจการนักเรียน ให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 
และงานกิจการนักเรียน ทราบ เพื่อเสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
         ๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย   
 
21. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน   

 ๑. นางสาวนิศารัตน์  พวงเกตุ ครูช านาญการ       หัวหน้างาน 
 ๒. นางสาวจริยา  ไชยเวช  ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน 
 3. นางรุ่งอรุณ  ดวงวรรณลี  ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน 
 ๔. นางจารุวรรณ  แก้วจันทา ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน 
        5. นางประดับ  รักษานาม     ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน 
 6. นางเพียงพิศ ช่ืนพิบูลย์  ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน 
 7. นางสาวสุธาสินี ไชยศึก . .. ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน 
 8. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ ครูช านาญการ                 คณะท างาน 
 9. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา  ครูช านาญการ    คณะท างาน 



๑๕ 
 

        10. นางสาวรัฐพร  ปุริโส             ครูช านาญการ                คณะท างาน 
 11. นายกิติพงษ์  บุระค า  ครูช านาญการ    คณะท างาน 
 12. นางสาวมยุรา สุภารี               ครูช านาญการ                คณะท างาน 
 13. นางสาวจิราภรณ์ เฒ่าสีสุราช .  ครู     คณะท างาน 
 14. นายอนุชา ทวิลา  ครู     คณะท างาน 
 15. ครูท่ีปรึกษาทุกระดับช้ัน                         .        คณะท างาน 
 16. นางสาวมยุรา สุภารี   ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างานและเลขานุการ 
 ๑7. นางสาวปฏิทิน ธนสีลังกูร ครูผู้ช่วย     คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

         มีหน้าที่ 
๑.จัดท าแผนโครงการท่ีเกี่ยวกับงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

        ๒. ก าหนดนโยบายวัตถุประสงค์ในการด าเนินงานตามระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
        ๓. เป็นคณะกรรมการในการด าเนินงานตามระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
        ๔..ประสานงานระหว่างคณะกรรมการอ านวยการ (ทีมน า) คณะกรรมการประสานงาน            

(ทีมประสาน)  คณะกรรมการด าเนินงาน (ทีมท า) คณะกรรมการประเมินผล (ทีมประเมิน)  และหน่วยงานอื่น ๆ        
ท่ีเกี่ยวข้อง 

  ๕. วางแผน จัดท าเอกสารในการออกเย่ียมบ้าน รวบรวมเอกสาร 
 ๖. จัดท าโครงการเพื่อพัฒนานักเรียนให้มีอาชีพท่ีเหมาะสมกับวัย 
        7. จัดเอกสารเตรียมเครื่องมือใช้ในการด าเนินงาน ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารในด้านต่างๆ         

แกข่้าราชการครูและบุคลากร 
        8.นิเทศติดตามผลการก ากับการดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียนท้ังระบบ 
        9. รายงานสรุปผลการด าเนินงานของงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ให้รองผู้อ านวยการกลุ่ม 

บริหารท่ัวไปทราบเพื่อเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
                   ๑0. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
22. งานคัดกรองนักเรียนยากจนโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนและยากจนพเิศษ แบบมีเง่ือนไข 

๑. นางสาวพรยมล  พลเรืองทอง     .ครู                      หัวหน้างาน 
 .  2. นายดนัย  วิไลแก้ว                   ครู      คณะท างาน 

    3. นางสาวกมลมาลย์  ช่างยา         ครูอัตราจ้าง     คณะท างาน 
.๔. ครูท่ีปรึกษาระดับช้ัน ม.1-๓ ทุกคน                         คณะท างาน 

           5. นางสาวสุภาวดี  กองสุข           ครูอัตราจ้าง                คณะท างานและเลขานุการ 
 
 

    มีหน้าที่ 



๑๖ 
 

            ๑. วางแผน จัดท าเอกสารในการคัดกรองนักเรียนยากจนโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน
ยากจนและยากจนพิเศษ แบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค)   

            ๒. รวบรวมเอกสาร บันทึกข้อมูลนักเรียนรายบุคคลในระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน   
                      ๓. ประสานงานการเงินติดตามการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน และยากจนพิเศษ                
แบบมีเงื่อนไข 
                      ๔. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
23. งานระดับชั้นและเวรประจ าวัน 

 ๑. นายกิติพงษ์  บุระค า       ครูช านาญการ   หัวหน้างาน 
 ๒. นางสาวจริยา  ไชยเวช     ครูช านาญการพิเศษ  คณะท างาน 
 3. นางจารุวรรณ  แก้วจันทา    ครูช านาญการพิเศษ     คณะท างาน 
 4. นางประดับ  รักษานาม        ครูช านาญการพิเศษ     คณะท างาน 
 5. นางรุ่งอรุณ  ดวงวรรณลี     ครูช านาญการพิเศษ  คณะท างาน 
 6. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ    ครูช านาญการ   คณะท างาน 
 7. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา        ครูช านาญการ            คณะท างาน  
 8. นางสาวรัฐพร  ปุริโส                ครูช านาญการ            คณะท างาน 
 9. นางสาวจิราภรณ์ เฒ่าสีสุราช         ครู    คณะท างาน 
 10. นางสาวปฏิทิน ธนสีลังกูร    ครูผู้ช่วย   คณะท างาน 
 ๙. นางสาวมยุรา  สุภารี     ครูช านาญการ            คณะท างานและเลขานุการ 
 ๑๐. นายอนุชา  ทวิลา     ครู    คณะท างานผู้ช่วยเลขานุการ 
 

มีหน้าที่ 
1. จัดท าแผนงาน / โครงการงานระดับช้ันเรียน 
2. วางแผนงานในการด าเนินงานระดับช้ันและเวรประจ าวัน 

                 ๓. เสนอรายช่ือผู้รับผิดชอบงานระดับช้ัน และเวรประจ าวัน  ของแต่ละภาคเรียนต่อรอง
ผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป เพื่อน าเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนออกค าส่ังแต่งต้ัง 

๔. ตรวจระเบียบประจ าเดือนและสรุปรายงานการตรวจระเบียบ 
๕. ติดตามก ากับดูแลช่วยเหลือนักเรียนของครูท่ีปรึกษา 
๖. ประสานงานกับผู้เกี่ยวข้องในการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
๗. จัดประชุมครูท่ีปรึกษาและครูผู้สอนในระดับช้ันเพื่อประสิทธิภาพในการดูแลช่วยเหลือนักเรียน                   

      ๘. ร่วมมือกับครูท่ีปรึกษาในการก ากับ ดูแลระเบียบวินัย การแต่งกาย การมาโรงเรียน และการ 
กลับบ้านของนักเรียนตลอดจนหาทางป้องกันและแก้ปัญหานักเรียนท่ีมีพฤติกรรมไม่เหมาะสม             

     ๙. จัดประชุมกลุ่มเพื่อปรึกษาปัญหารายกรณี  
     ๑๐. ติดตามประเมินผลการด าเนินงานเพื่อปรบัปรุงพัฒนางานในโอกาสต่อไป 



๑๗ 
 

                ๑๑. บันทึกหลักฐานการปฏิบัติงานและจัดท ารายงาน ประเมินผลส่งให้รองผู้อ านวยการกลุ่ม                    
บริหารท่ัวไปทราบ เพื่อเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 

     ๑๒. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 ๒4. งานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน  ประกอบด้วย 

 ๑. นางสาวศศิธร เกษจ้อย              ครูช านาญการพิเศษ  หัวหน้างาน 
 2. นางประดับ  รักษานาม      ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
 3. นางรุ่งอรุณ  ดวงวรรณลี    ครูช านาญการพิเศษ  คณะท างาน 
 4. นายพิศาล  ศาสตร์แก้ว   ครูช านาญการพิเศษ  คณะท างาน 
 5. นายชาติ  ทาขุลี    ครูช านาญการพิเศษ  คณะท างาน 
 6. นายสุชาติ  ใจดี    ครูช านาญการพิเศษ   คณะท างาน  

 7. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ  ครูช านาญการ     คณะท างาน 
 ๘. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา      ครูช านาญการ            คณะท างาน 
 9. นางสาวรัฐพร  ปุริโส              ครูช านาญการ              คณะท างาน 
 10. นายวิษณุ  บุบผา   ครูผู้ช่วย   คณะท างานและเลขานุการ

   

 มีหน้าที่ 
      ๑. จัดท าแผนงาน / โครงการงานส่งเสริมระบอบประชาธิปไตย 

                 ๒. จัดท าเอกสารช้ีแจง เผยแพร่หลักการของประชาธิปไตยโรงเรียน                          
      ๓. ให้ความรู้ในเรื่องการปกครองระบอบประชาธิปไตย                    
      ๔. จัดให้มีหลักฐานการจัดกิจกรรมส่งเสริมประชาธิปไตย                              
      ๕. ประสานงานกับครูในโรงเรียน/ฝ่ายต่าง ๆ เพื่อจัดกิจกรรมคณะกรรมการนักเรียนให้ 

สอดคล้องกับนโยบายของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน                                      
๖. สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียนอย่างเด่นชัด 
๗. จัดให้มีการเลือกตั้งประธานนักเรียนและคณะกรรมการนักเรียน                                      

      ๘.  ร่วมกับคณะกรรมการสภานักเรียนเป็นท่ีปรึกษาในการประชุมตลอดท้ังวางแผนงานโครงการ              
ส าหรับปฏิบัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน                                     

      ๙. จัดต้ังสภานักเรียนและคณะกรรมการสภานักเรียน 
     ๑๐. ประสานกับนักเรียนในการท าความเข้าใจในกิจกรรมของโรงเรียน  เพื่อความสามัคคี 

การเคารพนบนอบของนักเรียนต่อคร ู
     ๑๑. ส่งเสริม ให้ค าปรึกษา แนะน า เกี่ยวกับการท ากิจกรรมของคณะกรรมการนักเรียนให้อยู่ใน

ขอบข่ายท่ีเหมาะสมและไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน 
               ๑๒. ส่งเสริมบรรยากาศแบบประชาธิปไตยในโรงเรียน โดยให้ความรู้ข่าวสาร การท างานเป็นกลุ่ม
ตลอดจนส่งเสริมพัฒนาการแข่งขันทักษะในระดับต่าง ๆ 



๑๘ 
 

               ๑๓. จัดกิจกรรมส่งเสริมการเลือกตั้งทุกระดับของชุมชนและสังคม 
               ๑๔. ประสานงานและสนับสนุนกิจกรรมท่ีเกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ศาสนา และพระมหากษัตริย์ 
               ๑๕. จัดท าคู่มือคณะกรรมการนักเรียน 

     ๑๖. สรุปผลการด าเนินงาน รายงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อเสนอต่อ
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 

    ๑๗. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

25. งานสถานศึกษาปลอดภัยและป้องกันอบุัติเหตุ 
  1. นายสุวิทย์  โคทนา               ครูช านาญการ              หัวหน้างาน 
  2. นางสาวจริยา  ไชยเวช  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
           3. นายสุชาติ ใจดี  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 

   4. นายชาติ  ทาขุลี  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
   5. นายพิศาล  ศาตร์แก้ว  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
   6. ว่าท่ี ร.ต.โดม  เดชกุญชร ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 

7. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง  สิทธิจันทร์ ครูช านาญการ  คณะท างาน 
  8. นายกิติพงษ์ บุระค า  ครูช านาญการ  คณะท างาน 
  9. นางสาวรัฐพร ปุริโส  ครูช านาญการ  คณะท างาน 
  10. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา ครูช านาญการ  คณะท างาน 
  11. นายธนวัฒน์  นันสะอาง ครู   คณะท างาน 

    ๑2. คณะกรรมการสภานักเรียนทุกคน                           คณะท างาน 
            ๑3. นายอนุชา  ทวิลา  ครู   คณะท างานและเลขานุการ 
   

 มีหน้าที่ 
          1. จัดท าแผน ด าเนินโครงการสถานศึกษาปลอดภัย 
          2.  ติดต่อประสานงานร่วมกับหน่วยงานของรัฐ และเอกชนท่ีเกี่ยวข้อง 
          3. ก าหนดมาตรการความปลอดภัยในสถานศึกษา ให้สอดคล้องตามนโยบาบของ สพฐ. 
          ๔. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๒6. งานสภานักเรียน และทีป่รึกษาสภานักเรียน 
1. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา ครูช านาญการ  หัวหน้างาน 
2. นางสาวศศิธร เกษจ้อย          ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
3. นางสาวอนุสรา  ผลชู   ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
4. นายสุชาติ ใจดี  ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
5. นายกิติพงษ์ บุระค า  ครูช านาญการ  คณะท างาน 



๑๙ 
 

6. นางสาวรัฐพร  ปุริโส       ครูช านาญการ  คณะท างานและเลขานุการ 
 

มีหน้าที่      
       ๑. เป็นตัวแทนของนักเรียนในการรว่มท ากิจกรรมของโรงเรียน-ชุมชน ประสานงานระหว่างนกัเรียน

กับครูในโรงเรียนในกิจการงานของโรงเรียน      
                  2. ริเริ่มและจัดท าโครงการอันเป็นประโยชน์ต่อโรงเรียน นักเรียน และชุมชนตามความเห็นชอบ
ของผู้อ านวยการโรงเรียน    
                 3. เผยแพร่หลักการประชาธิปไตยให้นักเรียนทราบโดยท่ัวกัน โดยมีหลักการปฏิบัติและ                   
ต่อเนื่องร่วมกับกิจการนักเรียนของโรงเรียนในการเสนอปรับปรุงระเบียบ ข้อบังคับ ท่ีไม่ขัดต่อระเบียบข้อบังคับ
ของทางโรงเรียน              
                4. ประพฤติตนเป็นแบบอย่างท่ีดีท้ังในด้านการเรียน การเสียสละ การเข้าร่วมกิจกรรม  การให้                  
ความร่วมมือ การเคารพกฎระเบียบข้อบังคับ ฯลฯ              
                5. ให้ความร่วมมือกับฝ่ายกิจการนักเรียนเกี่ยวกับการควบคุมการเข้าแถว การสอดส่อง                  
นักเรียนท่ีมีความประพฤติไม่เหมาะสม     
                6. ร่วมกับฝ่ายวิชาการและงานแนะแนวเพื่อช่วยเผยแพร่การศึกษาต่อ กระตุ้นเตือนเพื่อนๆ                   
ท่ีติด "๐", "ร","มส", "มผ" ให้รีบแก้เพื่อผลการจบการศึกษา             
                7. ระเบียบข้อบังคับต่าง ๆ ท่ีคณะกรรมการนักเรียนร่างขึ้น และปรับปรุงออกใช้ในเรื่องต่าง ๆ 
จะต้องเสนอผ่านครูท่ีปรึกษา คณะกรรมการนักเรียน รองผู้อ านวยการ กลุ่มบริหารท่ัวไป ท้ังนี้โดยความเห็นชอบ
ของผู้อ านวยการโรงเรียนอนุมัติก่อน จึงประกาศใช้ได้             

     ๘. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการด าเนินงาน / โครงการต่อผู้ท่ีเกี่ยวข้อง             
     ๙. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย        
       

27. งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด  
๑. นางสาวรัฐพร ปุริโส            ครูช านาญการ              หัวหน้างาน 

    2. นางประดับ  รักษานาม    ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
  3. นางสาวจารุวรรณ  แก้วจันทา    ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
  4. นางสาวศศิธร เกษจ้อย     ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
   .5. นางรุ่งอรุณ  ดวงวรรณลี    ครูช านาญการพิเศษ    คณะท างาน 

6. นางสาวกานต์รวี  นูวบุตร    ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
7. นางยุภารัตน์  พลต้ือ     ครูช านาญการพิเศษ       คณะท างาน 
8. นายสุชาติ ใจดี     ครูช านาญการพิเศษ    คณะท างาน 

    9. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ    ครูช านาญการ     คณะท างาน 
10. นายเอกนรินทร์ ไชยจรา    ครูช านาญการ              คณะท างาน 
๑๑. นายคชาวุฒิ จันทรคา     ครู       คณะท างาน 



๒๐ 
 

      12. คณะกรรมการสภานักเรียน       คณะท างาน 
           13. นายกิติพงษ์ บุระค า     ครูช านาญการ               คณะท างานและเลขานุการ 

  

มีหน้าที่         
          ๑. จัดท าแผนงาน / โครงการป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติด       
          ๒. จัดท าสถิติข้อมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสารเสพติดชนิดต่างๆ      
          ๓. ด าเนินงานป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติด ดูแลและช่วยเหลือนักเรียนท่ีมีปัญหายาเสพติด        

ในโรงเรียน       
        ๔. ประสานงานกับทุกกลุ่มท่ีเกี่ยวข้องท้ังภายในและภายนอกโรงเรียนเพื่อช่วยกันป้องกันและ

แก้ปัญหายาเสพติด       
        ๕. สืบสวนพฤติกรรมนักเรียนท่ีกระท าความผิด ประสานงานกับผู้ปกครอง และหน่วยงานอื่นๆ             
        ๖. การสุ่มตรวจปัสสาวะนักเรียนกลุ่มเส่ียง       
        ๗. ตรวจสอบติดตาม บ าบัด เยียวยา ฟื้นฟู นักเรียนท่ีเสพยาเสพติด       
        ๘. สรุปผลการด าเนินงานโครงการป้องกันและแก้ปัญหายาเสพติดรายงานต่อรองผู้อ านวยการ 

กลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ เพื่อน าเสนอผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป      
        ๙. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
28. งานระเบียบวินัยนักเรียน 

๑. นางสาวสุธาสินี  ไชยศึก ครูช านาญการพิเศษ      หัวหน้างาน 
2. นางสาวจริยา  ไชยเวช  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
3. นางจารุวรรณ  แก้วจันทา ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
4. นางประดับ  รักษานาม ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
5. นางรุ่งอรุณ  ดวงวรรณลี ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
6. นายสุชาติ ใจดี  ครูช านาญการพิเศษ      คณะท างาน 
7. นายสฤษฎิ์ สุขาภิรมย์  ครูช านาญการ  คณะท างาน 
8. นายกิติพงษ์ บุระค า  ครูช านาญการ  คณะท างาน 
9. นายกชพรรณ  แสนสุวรรณ ครูช านาญการ     คณะท างาน 
10. นางสาวรัฐพร  ปุริโส  ครูช านาญการ   คณะท างาน 
11. นายเอกนรินทร์ ไชยจรา  ครูช านาญการ       คณะท างาน 
12. นายอนุชา  ทวิลา  ครู   คณะท างาน 
13. นางสาวจิราภรณ์ เฒ่าสีสุราช ครู   คณะท างาน 
14. นางสาวมยุรา สุภารี    ครูช านาญการ               คณะท างานและเลขานุการ 

           มีหน้าที่ 
 ๑. จัดท าแผน/โครงการงานวินัยนักเรียน 



๒๑ 
 

 ๒. ก ากับดูแลความปลอดภัยของนักเรียน 
 ๓. ตรวจสอบการแต่งกายและพฤติกรรมนักเรียน 
 ๔. ว่ากล่าวตักเตือน ลงโทษ ประสานงานผู้ปกครองเพื่อปรับปรุงแก้ไขพฤติกรรมไม่พงึประสงค์
ของนักเรียน 
 ๕. นักเรียนไม่ปรับปรุงแกไ้ขพฤติกรรมไม่พึงประสงค์ส่งต่องานกิจการนักเรียน 
 ๖. ให้ค าปรึกษางานกิจการนักเรียน 
 ๗. รายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบเพื่อรายงานผลต่อ
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป 
 ๘. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๒9. งานป้องกันอบุัติเหตุและงานจราจร 

๑. นายสุชาติ  ใจดี             ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้างาน 
2. นางสาวศศิธร เกษจ้อย          ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
3. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง สิทธิจันทร์ ครูช านาญการ   คณะท างาน 
4. นายกิติพงษ์ บุระค า  ครูช านาญการ  คณะท างาน 
5. นายเอกนรินทร์ ไชยจรา ครูช านาญการ  คณะท างาน 
6. นายมหาเสน่ห์  ทวีศิลป์ ยามรักษาการณ์            คณะท างาน 
7. นายราวี  อุตรี   ยามรักษาการณ์            คณะท างาน 
8. นายอนุชา  ทวิลา  ครู   คณะท างาน    
9. นักเรียน รด. จิตอาสาทุกคน                                 คณะท างาน  

  10. คณะกรรมการสภานักเรียน                           คณะท างาน 
11. นางสาวรัฐพร  ปุริโส  ครูช านาญการ  คณะท างานและเลขานุการ 

         มีหน้าที่ 
 ๑. จัดท าข้อมูลผู้ใช้รถจักรยานยนต์ในโรงเรียน       
 ๒. รวบรวมข้อมูลนักเรียนท่ีเดินทางมาด้วยรถโดยสาร 
 ๓. ดูแลการเดินทางมาโรงเรียนท้ังไปและกลับของนักเรียน 
 ๔. ให้ความรู้ในการขับขี่รถจักรยานยนต์อย่างถูกต้องตามกฎจราจร        
 ๕. จัดระเบียบการใช้ยานพาหนะของนักเรียนและข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใน
สถานศึกษา        

๖. รณรงค์และอ านวยความสะดวกประสานกับเจ้าหน้าท่ีส านักงานขนส่งจัดท าใบ อนุญาตขับขี ่
รถจักรยานยนต์และรถยนต์       
                   7. ก ากับดูแลรณรงค์ นักเรียน ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาให้สวมใส่หมวกนิรภัยและ
รักษาวินัยจราจร                    



๒๒ 
 

                   8. การออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนร่วมกับครูประจ าช้ัน หัวหน้าระดับและครูเวร 
ประจ าวัน               
 ๙. รายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบ 
 ๑๐. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
30. งานรักษาความปลอดภัยและเวรยาม 
  ๑. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง  สิทธิจันทร ์ครูช านาญการ  หัวหน้างาน 

๒. นายชาติ  ทาขุลี  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
๓. นายพิศาล  ศาสตร์แก้ว ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
๔. นายสุชาติ  ใจดี             ครูช านาญการพิเศษ คณะท างาน 
๕. นายเทพประทานพร  ขาววิเศษ ครูช านาญการ  คณะท างาน 
๖. นายกิติพงษ์ บุระค า  ครูช านาญการ           คณะท างาน  
๗. สิบเอกณัฐวุฒิ  แก้วบุดดา ครู                   คณะท างาน 
๘. นายอนุชา  ทวิลา  ครู          . คณะท างาน 
๙. นายราวี  อุตรี   ยามรักษาการณ์            คณะท างาน 
๑๐. นายมหาเสน่ห์  ทวีศิลป์ ยามรักษาการณ์            คณะท างาน 
๑๑. นายเอกนรินทร์ ไชยจรา ครูช านาญการ  คณะท างานและเลขานุการ 
 

มีหน้าที่   
         1. ดูแล รักษาความปลอดภัย อาคาร และบริเวณท่ัวไปท่ีเป็นทรัพย์สินของทางราชการ 
         2. อยู่เวรรักษาความปลอดภัยของโรงเรียน ตามท่ีผู้อ านวยการโรงเรียนมอบหมาย 
         3. ประจ าการอยู่บริเวณประตูทางเข้า - ออก ของโรงเรียน  เพื่อตรวจสอบ และอ านวยความ

สะดวกแก่บุคคล ยานพาหนะ และดูแลการน าส่ิงของต่าง ๆ เข้า - ออกในพื้นท่ีควบคุมของโรงเรียน 
        4. ในระหว่างการปฏิบัติงานตามหน้าท่ี  ถ้ามีเหตุการณ์ท่ีสงสัยว่าจะก่อให้เกิดความเสียหายหรือ

เกิดอันตรายใด ๆ ให้รีบแจ้งรองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป หรือผู้อ านวยการโรงเรียนทราบโดยทันที  
        5. บริการอ านวยความสะดวกคอยช่วยเหลือข้าราชการครู บุคลากรทางการศึกษา และนักเรียน

ตามความเหมาะสมและตามโอกาส 
        6. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

 
31. งาน To Be Number One 
                     ๑. นางสาวกานต์รวี นูวบุตร ครูช านาญการพิเศษ หัวหน้างาน 

๒. นายกชพรรณ แสนสุวรรณ ครูช านาญการ  คณะท างาน 
๓. นางสาวรัฐพร  ปุริโส  ครูช านาญการ              คณะท างาน 
๔. Mr. Jerrick Shaun Gordo ครูชาวต่างชาติ  คณะท างาน 



๒๓ 
 

๕. นายวิษณุ  บุบผา  ครูผู้ช่วย   คณะท างาน 
๖. นางยุภารัตน์ พลต้ือ  ครูช านาญการพิเศษ คณะท างานและเลขานุการ 
 

มีหน้าที่   
          ๑. ด าเนินการโครงการ To Be Number One     
          ๒. ส่งเสริมนักเรียนให้มีความสามารถ กล้าแสดงออกอย่างสร้างสรรค์ ตามวัตถุประสงค์     

                    ๓.รายงานผลการด าเนินงานให้รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไปทราบเพื่อรายงานผลต่อ
ผู้อ านวยการโรงเรียนต่อไป    

          ๔. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

32. งานดูแลเครือข่ายระบบอินเทอร์เน็ต ไฟฟ้า และกล้องวงจรปิด  
 1. นายธนวัฒน์  นันสะอาง   ครู               หัวหน้างาน 
 2. ว่าท่ี ร.อ.ขวัญเมือง สิทธิจันทร์ ครูช านาญการ       คณะท างาน 
 3. นายกิติพงษ์ บุระค า  ครูช านาญการ    คณะท างาน  
        4. นายเอกนรินทร์  ไชยจรา          .ครูช านาญการ   คณะท างาน 
 5. นายสันติภาพ  โกฏิรัตน์  ครู    คณะท างาน 
 6. นักการภารโรงทุกคน      คณะท างาน 
 

             มีหน้าที่  
                  1. ดูแลการติดต้ังและต้ังค่าอุปกรณ์เครือข่าย เช่น เราท์เตอร์ สวิตช์ ไฟร์วอลล์ และการเช่ือมต่อ
อินเทอร์เน็ต เพื่อให้ระบบท างานได้ตามท่ีก าหนด 
                  2. ตรวจสอบและบ ารุงรักษาระบบเครือข่ายเป็นประจ าเพื่อป้องกันการเกิดปัญหา รวมถึง
ตรวจสอบการท างานของอุปกรณ์และการอัปเดตซอฟต์แวร์ 
                  3. จัดการระบบความปลอดภัย เช่น การตั้งค่าไฟร์วอลล์ การควบคุมการเข้าถึงข้อมูล การตั้งค่า
ระบบ VPN และการติดตามการโจมตีหรือการบุกรุกท่ีอาจเกิดขึ้น เพื่อปกป้องข้อมูลของสถานศึกษา 
                 4. จัดการระบบส ารองข้อมูล (Back up) ของเครือข่ายและวางแผนกระบวนการกู้คนืข้อมูล 
(Disaster Recovery) ในกรณีท่ีระบบเครือข่ายมีปัญหาหรือเกิดภัยพิบัติ 
                 5. ตรวจสอบการท างานของเครือข่ายอย่างสม่ าเสมอ โดยใช้เครื่องมือในการติดตามและวิเคราะห์
การใช้งานเครือข่าย เพื่อระบุปัญหาท่ีอาจเกิดขึ้นและท าการแก้ไขโดยทันที 
                 6. ต้ังค่าระบบเพื่อก าหนดสิทธิ์การเข้าถึงของผู้ใช้แต่ละคน รวมถึงการจัดการสิทธิ์ให้สอดคล้องกับ
บทบาทของแต่ละคนในสถานศึกษา 
                 7. ช่วยให้ค าปรึกษาและแก้ไขปัญหาด้านเครือข่าย รวมถึงการอบรมและให้ค าแนะน าการใช้งาน
เบ้ืองต้นเกี่ยวกับระบบเครือข่าย 



๒๔ 
 

                 8. ศึกษาและวางแผนเพื่อพัฒนาระบบเครือข่ายให้มีประสิทธิภาพและรองรับการเติบโตของ
สถานศึกษาท้ังในด้านของเทคโนโลยีและโครงสร้างเครือข่าย 

      ๙. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 

 ให้ผู้ท่ีได้รับแต่งต้ัง  ปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความเอาใจใส่ เพื่อให้บังเกิดผลดีต่อทางโรงเรียนและทาง 
ราชการสืบไป 
 

    ท้ังนี้ ต้ังแต่วันท่ี 1 พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘ เป็นต้นไป 
 
                           ส่ัง ณ วันท่ี 1 พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
   
                    
                                                                 (นายชัดสกร  พิกุลทอง) 
                                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนเชียงยืนพิทยาคม 
 


